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Wasz znak:

18 listopada 2021 r.

Sprawa: Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego

zasobu archiwalnego powstatymi i zgromadzonymi w Zakladzie Gospodarki
Komunalnej Sp. z 0. 0. w Zielonej Gorze.

Archiwum Paristwowe w Zielonej Gérze informuje, ze na podstawie przepiséw art. 21
ust. 2iart. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. 22020 1. poz. 164) w trybie przewidzianym przez artkuty 21a~21d w/w
ustawy, rozpoczynajac od dnia 30 listopada br. w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej Sp.
z 0. 0. w Zielonej Gérze (zwanym dalej: Spétka) zostanie przeprowadzona kontrola stanu
postepowania z materialami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu
archiwalnego powstatymi i zgromadzonymi w Zakladzie Gospodarki Komunalnej Sp. z o.
0. w Zielonej Gorze.

Dla celéw kontroli prosimy o przygotowanie i przekazanie kontrolujacemu:

ARCHIWUM PANSTWOWE W ZIELONE] GORZE

kopii obowiazujacych przepiséw wewnetrznych regulujacych organizacje i
dziatalnos¢ Spétki (statut, regulamin organizacyjny);

kopii aktu prawnego z 2017 r. bedacego podstawg powotania Spétki w obecnej
formie prawnej;

pisemnych informadji (zestawien) dotyczacych wielkosci oraz dat skrajnych zbioru
dokumentacji wiasnej i odziedziczonej sporzadzonej na formularzach, ktérych
wzory zalaczamy do niniejszego pisma;

pisemnych informadji o wyksztatceniu archiwalnym (np. o ukoriczonych kursach
archiwalnych) 0séb odpowiedzialnych za prowadzenie archiwum zakltadowego;
pisemnych informacji okreslajacych usytuowanie (piwnica/parter/pietro/strych),
ilos¢ pomieszczen, powierzchnie liczona w metrach kwadratowych oraz
wyposazenie i zabezpieczenie (kontrola dostepu/gasnice/czujniki ognia i dymu
/zaluzje/rolety/kotary w oknach) lokali archiwum zakladowego.
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W celu sprawnego przeprowadzenia kontroli, prosimy o pisemne wyznaczenie osoby
(0s6b) bioracych udziat w czynnosciach kontrolnych z ramienia Spétki oraz umozliwienie
kontrolujgcemu’ dostepu do wszystkich obiektéw i pomieszczen, w ktorych jest
wytwarzana i gromadzona dokumentacja.

Czynno$ci kontrolne przeprowadzi mgr Krzysztof Koleda — starszy archiwista w
Oddziale I Ksztaltowania Narastajacego Zasobu Archiwalnego Archiwum Panstwowego
w Zielonej Goérze na podstawie ,Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli” z dnia
18 listopada 2021 r.
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dr Tadeusz Dzwonkmm

(podpisano takze kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Zat. 2
- zestawienie dokumentacji wlasnej;
- zestawienie dokumentacji odziedziczonej.
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