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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA zatgcznik nr 2
Nr postepowania DZ.260.12.2018

,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych w obrocie krajowym oraz zwrotéw przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich

doreczenia lub wydania odbiorcy, wraz z ustugami komplementarnymi”.
1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

1.1. Przez przesyiki listowe objete przedmiotem zamowienia Zamawiajgcy rozumie.
a) Zwykie - przesyiki nierejestrowane, ktére nie sg przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym.

b) Zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym.

c) Polecone - przesytki rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem nadania, ktére nie sg
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym.

d) Polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania,
najszybszej kategorii w obrocie krajowym.

e) Polecone za potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane, przyjete za
potwierdzeniem nadania, ktore nie sg przesytkami najszybszej kategorii i doreczane za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

f) Polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru - przesyiki rejestrowane, przyjete za
potwierdzeniem nadania najszybszej kategorii i doreczane za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

1.2. Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek listowych o nastepujgcych wymiarach:
- minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm
- maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosci (grubosci) 20 mm dtugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm.
Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiarow +/- 2 mm.
2. Szczegodtowe rodzaje i liczbe przesytek bedgcych przedmiotem zaméwienia okresla formularz
oferty cenowej. Okreslone w formularzu rodzaje i liczba przesytek sg orientacyjne i moga ulec zmianie
w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego. Na co Wykonawca wyraza zgode, tym samym
oswiadcza, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji

umowy. W przypadku, gdy wystgpi koniecznos¢ wystania przesyiki innej, niz przesyiki ujete w formularzu
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ofertowym Wykonawca zobowigzany jest do realizacji wysyiki, zgodnie z obowigzujgcym cennikiem

Wykonawcy.

3. Zakres ustug obejmuje rowniez zwrot do nadawcy przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia lub wydania odbiorcy. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z doreczeniem zwrotow
przesytek rejestrowanych i niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia do odbiorcy.

Ustugi pocztowe bedg swiadczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, a w szczegolnosci z ustawg

Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).

4. Przesytki pocztowe w tym paczki bedg dostarczane przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi witasciwie przygotowywac przesyiki do
nadania:

- dla przesytek rejestrowanych:

a) Zestawienie jest prowadzone w postaci ksigzki nadawcze;.

b) Zamawiajgcy (nadawca) umieszcza na przesylce nazwe odbiorcy, wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w ksigzce nadawczej), okreslajgc jednoczesnie rodzaj przesyiki (zwykty, polecony, priorytet
czy zwrotne poswiadczenie odbioru - ZPO) oraz petng nazwe adres zwrotny Zamawiajgcego (nadawcy).
Obowigzek wiasciwego przygotowania przesytki oraz sporzgdzenia powyzszych zestawien cigzy na
Zamawiajgcym.

c) Zestawienia (w postaci ksigzki nadawczej bedg w 2 egzemplarzach - po jednym dla Zamawiajgcego i
Wykonawcy.

- dla przesytek nierejestrowanych:

a) Zestawienie ilosciowe przesytek sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

6. Zamawiajgcy nadaje przesylki w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie do miejsca
przeznaczenia. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Odpowiedzialno$¢ za przesytki po przekazaniu ich Wykonawcy
spoczywa na Wykonawcy.

7. Miejsce swiadczenia ustug - przesytki przeznaczone do wysyiki odbierane bedg z Sekretariatu
Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. z o0.0. przy ul Zjednoczenia 110C w Zielonej Gérze, na pierwszym
pietrze w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Zamawiajgcego. Doktadne godziny odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajgcego bedg uzgodnione z Wykonawca.

8. Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek listowych nie dopuszcza
sie stosowania opakowan Wykonawcy.

9. Jesli przesyiki listowe wymagac beda specjalnego, odrebnego oznakowania wtasciwego dla danego
Wykonawcy - Wykonawca dostarczy we wtasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczeh przesytek

rejestrowanych i priorytetowych.
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Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz druk zestawien iloSciowo-wartosciowych zostang uzgodnione z
Wykonawca.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiajgcy bedzie
nadawat przesyiki w stanie uporzagdkowanym wg kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesytek
listowych stanowi zaklejona koperta. Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesyiki oraz petng
nazwe i adres zwrotny nadawcy.

Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesyiki listowe przyjete do przemieszczania i dorgczania:

nie pézniej niz w 4 dniu po dniu nadania - w przypadku przesyiki listowej najszybszej kategorii

nie poézniej niz w 6 dniu po dniu nadania - w przypadku przesytki nie bedacej przesytkg najszybszej
kategorii. Wskazane terminy doreczen odnoszg sie do swiadczenia ustug w obrocie krajowym.
Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczenia na kazdej przesytce daty jej przyjecia od Zamawiajgcego
tzw. stempla nadawczego.

Wykonawca umozliwi nadanie pilnych przesytlek pocztowych pracownikom Spétki w innych

godzinach, niz beda okreslone w umowie.

17.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy, w wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi w

tym ustugi reklamacji stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).

18.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty kwoty wynikajgcej z faktury Vat wystawianej jeden razy w

miesigcu w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidiowo wystawionej faktury VAT. Potwierdzeniem

nadania przesytek bedzie zestawienie ilosciowe przesytek.
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