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Zielona Géra, 19.11.2018r.

DZ.260.12.2018

Zapytanie ofertowe

Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. zwraca sie z prosbg o przedstawienie Panstwa oferty cenowej z

uwzglednieniem ponizszych wymagan:

Przedmiot zamdwienia: Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i

doreczania przesylek pocztowych w obrocie krajowym oraz zwrotéw przesylek niedoreczonych po

wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, wraz z ustugami komplementarnymi”.

1. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia:

Stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zakres prac obejmuije:

1) Miejscem Swiadczenia ustug — przesyiki przeznaczone do wysyiki odbierane bedg z sekretariatu
Zakfadu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Zielonej Gorze , przy ul. Zjednoczenia 110c, w dniach
od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Zamawiajgcego.

2) Doktadne godziny odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego bedg uzgodnione z Wykonawca, po
wyborze oferty.

3) Szczegdtowe rodzaje i liczbe przesytek bedacych przedmiotem zamowienia okresla formularz cenowy
stanowigcy zatgcznik nr 3. Okreslone w formularzu rodzaje i liczbe przesytek sg orientacyjne i mogg
ulec zmianie w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego. Na co Wykonawca wyraza zgode.

4) Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w
trakcie realizacji umowy.

5) Wykonawca zobowigzany jest do realizacji wysyiki, zgodnie z obowigzujgcym cennikiem Wykonawcy,
w przypadku, gdy wystapi konieczno$¢ wystania przesyiki innej niz przesytki ujete w formularzu
cenowym.

6) Wykonawca oswiadcza, Zze przesyiki pocztowe, w tym paczki bedg dostarczane przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju.

7) Wykonawca oswiadcza, ze ustugi pocztowe bedg swiadczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
a w szczegolnosci z ustawg Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz.U. z 2017r. poz. 1481).

8) Zamawiajgcy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi wiasciwie przygotowacé przesyiki
rejestrowane i nierejestrowane do nadania.

9) Zamawiajgcy nada przesylki w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie do miejsca
przeznaczenia. Opakowanie przesytek listownych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona.
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10) Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek listowych. Jesli przesyiki
listowe wymagac¢ bedg specjalnego, odrebnego oznakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy
Wykonawca dostarczy we wtasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

11) Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i nierejestrowanych.

12) Wykonawca wraz z Zamawiajgcym ustalg wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz druk zestawien
ilosciowo-wartosciowych.

13) Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Potwierdzeniem nadania przesytek
bedzie zestawienie ilosciowe przesylek.

14) Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie do 7dni od daty zakonczenia okresu
rozliczeniowego.

15) Termin zaptaty czes$ciowego wynagrodzenia nastgpi w ciggu 14 dni od daty wptywu prawidtowo
wystawionej faktury do Zamawiajgcego.

16) Naleznosci wynikajgce z faktur , zamawiajgcy regulowa¢ bedzie przelewem na konto wskazane na
fakturze.

3. Termin wykonania zamoéwienia: od 02.01.2019r. do 31.12.2019r.

»

Kryteria oceny ofert: najnizsza cena 100%

a) Zamawiajgcy udzieli pisemnej informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty.
b) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

5. Osoba uprawniona do kontaktu: Anna Wieczorek: anna.wieczorek@zgkim.zgora.pl

Wszelkie informacje prowadzone w toku postepowania zaréwno ze strony Zamawiajgcego jak i
Wykonawcy, czyli: wyjasnienia ofert, uzupetnienia dokumentéw, mogg by¢ przesytane droga
elektroniczng lub poczts.

6. Oferte nalezy przekazaé w terminie do 26.11.2018r. do godz. 10:00

7. Oferte mozna przestag:

1) Pocztg ( w tym kurierem) na adres Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z o0.0., ul. Zjednoczenia
110c, 65-120 Zielona Géra , z dopiskiem: dziat zaméwien publicznych. 2) Przesta¢ e-mailem na adres

anna.wieczorek@zgkim.zgora.pl.

3) Dostarczy¢ osobiscie do siedziby Spofki (sekretariat) na adres Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp.
Z 0.0., ul. Zjednoczenia 110c, 65-120 Zielona Géra, z dopiskiem: dziat zamowieh publicznych.
4) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, napisa¢ czytelnie technikg trwatg oraz podpisa¢ przez
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Zamawiajacy informuje, ze postepowanie o zamdwienie prowadzone jest na podstawie regulaminu udzielania

zamoéwienia do 30 000 tys. Euro dostepnego w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej:

Dziat Zamowien Publicznych www.zgkim.zgora.pl
@ 68 322 91 97, kom.693 540 794 sekretariat.zgk@zgkim.zgora.pl

@& 6832291100



ZAKLAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ Sp. z 0.0.

ul. Zjednoczenia 110 c, 65-120 Zielona Goéra
e L IJ H tel.: 68 3229100, fax: 68 3229111
NIP: 9291935785, REGON: 369088434, Nr KRS: 0000710867
ZIELONA GORA Sad Rejonowy w Zielonej Gorze

VIIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego
Kapitat zaktadowy: 37.143.500,00 z

www.zgkim.zgora.pl . Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy, w oparciu o ustalone kryterium oceny ofert.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.
Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 3 — formularz cenowy

Klauzula informacyina z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ?”, informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest ZAKLAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ Sp. z o.0. ul
Zjednoczenia 110 c, 65-120 Zielona Gora;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. ul. Zjednoczenia
110 ¢, 65-120 Zielona Gora jest Pan Rafat Wielgus, iod@bhpex, 68 411 40 00;

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,
zaméwienie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 tekst jedn.);

4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 tekst jedn.), dalej ,ustawa Pzp”;

5) dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych oséb jest wymogiem ustawowym

okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

8) osoby, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w ofercie i/lub innych dokumentach

sktadanych przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu posiada:
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— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Jej dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Jej danych osobowych ™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie
danych osobowych Jej dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) osoby, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w ofercie i/lub innych dokumentach
sktadanych przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu nie przystuguje:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Obowiazki w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO

1. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym jest mowa o RODO, nalezy przez to rozumieé: Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1).

2. Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkoéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych
nalezg m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13
RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca
bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami
(por. art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art.
14 RODO wzgledem o0s6éb fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio
pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy w
postepowaniu. Zamawiajgcy wymaga ztozenia przez Wykonawce wraz z ofertg oswiadczenia o wypetnieniu
obowigzkéw informacyjnych, przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Zamawiajgcy informuje, iz tres¢

oswiadczenia zostata ujeta przez Zamawiajgcego we wzorze Formularza Ofertowego.
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Zatacznik nr 1
,,WZOR” Nr postepowania Dz.260.12.2018
OFERTA
Y o= I oY Yo | 1= o | A

DzialajgC W imiENiU I MA FZECZ .. .ot et et e en eaaenens

Adres poczty elektroniczngj..........c.cooeiiiii,

N telefOoNU. .. ..o

Osoba do kontaktu
Nrtelefonu.......cooooiiiiii . s B ML ,

skltadamy niniejszg oferte:
— Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami Zapytania Ofertowego wraz z zatgcznikami i nie
wnosimy do nich zadnych zastrzezeh.

— Oferujemy realizacje zaméwienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za cene .............ccceeenennnnns zt

Drutto, SIOWNIE ZIOLYCN: ...t e e e e e

— Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres____ dni.

—  Oferte skladamy na ponumerowanych stronach.
Dodatkowe informacje:

» Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu, jak i wobec osdéb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem i przedtoze Zamawiajgcemu w celu realizacji umowy o
zamowienie publiczne.

Zatgczniki:
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(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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