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Dyrektor Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Zielonej Gorze
OGLASZA NABOR
na stanowisko Z-cy Kierownika w Dziale Finansowo-Ksiegowym

1. Wymagania zwigzane z wykonywaniem pracy na stanowisku:

1) wymagania niezbedne:

a) wymagania kwalifikacyjne - wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne /preferowany kierunek
rachunkowos$¢/,

b) niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie,

c) nieposzlakowana opinia,

d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,
e) podstawa znajomos¢ zagadnien i przepisow w zakresie:

- rachunkowosci budzetowej,
- finanséw publicznych,
- podatku VAT,
- podatku dochodowego od 0s6b prawnych,
f) dobra znajomos¢ kosztéw,
g) znajomos¢ sprawozdawczosci finansowej i pozgdana znajomos¢ sprawozdawczosci
budzetowej w samorzgdowym zaktadzie budzetowym,
h) zdolnosci analityczne,
i) samodzielno$¢,
j) praktyczna umiejetnosc¢ obstugi komputera w obszarze $srodowiska WINDOWS
(pakiet MsOffice, Excel),
k) udokumentowany staz pracy - 4 lata /w ksiegowosci/.

2) wymagania dodatkowe:

a) komunikatywnosc¢ - umiejetno$c¢ tatwego nawigzywania kontaktéw z ludzmi, umiejetnosc
pracy w zespole,

b) inicjatywa w zakresie wykonywania powierzonych obowigzkow.

2. Zakres zadan (czynnosci) wykonywanych na stanowisku Z-cy Kierownika Dziatlu Finansowo-
Ksiegowego:

1) kontrola formalno — rachunkowa dowodoéw ksiegowych,

2) ewidencja obrotu materiatowego,

3) rozliczenie inwentaryzaciji,

4) prowadzenie rachunku kosztow,

5) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej i budzetowej zaktadu budzetowego.

6) ustalanie zobowigzan z tytutu podatku VAT i podatku dochodowego od 0s6b prawnych,
7)

wspotpraca w ramach wykonywanych czynnosci z innymi komérkami organizacyjnymi
Zaktadu.



3. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

list motywacyjny (oryginat),

curriculum vitae (oryginat),

kwestionariusz osobowy dostepny na stronie www.zgkim.zgora.pl/druki/(oryginat),

kserokopia dowodu osobistego,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe,

oswiadczenie o niekaralnosci,

o$wiadczenie o stanie zdrowia,

9) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
sktadanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych

(Dz. U. Z2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

10) udokumentowany staz pracy - 4 lata w ksiegowosci.
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4. Termin i sposob skladania dokumentow aplikacyjnych:

1) termin faktycznego wptywu aplikacji do ZGKiM do: 26.04.2011r.
2) sposob sktadania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknietej kopercie
Z napisem:
.Naboér na stanowisko Z-cy Kierownika w Dziale Finansowo-Ksiegowym”, osobiscie lub listem
poleconym:
3) miejsce Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej al. Zjednoczenia 110A
65-120 Zielona Géra pok.002 KANCELARIA (parter).

5. Dodatkowe informacje:

1) kontakt z inspektorem ds. osobowych: tel. 068 322 91 68;

2) aplikacje, ktére wptyng do ZGKiM po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

3) kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang pisemnie poinformowani o terminie
postepowania sprawdzajacego.

4) informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej w ZGKiM
w Zielonej Gérze al. Zjednoczenia 110 A przy pok. 103 | pietro, oraz na stronie internetowej Zaktadu
www.bip.zgkim.zgora.pl.

5) dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktérzy nie zakwalifikowali sie do postepowania sprawdzajacego
zostang odestane poczta.

mgr inz. Wojciech Janka

/podpis Dyrektora Zaktadu/



