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Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkanio  wej w Zielonej Gorze

OGLASZA NABOR
na stanowisko referenta

1. Wymagania zwi gzane z wykonywaniem pracy na stanowisku:

1) wymagania niezb edne:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
)

wymagania kwalifikacyjne - wyksztatcenie $rednie,
niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie,
nieposzlakowana opinia,
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,
odpornosé na stres spowodowany kontaktami z interesantami,
umiejetnos¢ redagowania pism,
znajomos¢ obowiazujacych przepiséw prawa:
- ustawy o drogach publicznych w zakresie dotyczacym pobierania optat za
parkowanie,
- ustawa Prawo u ruchu drogowym,
- ustawy o ochronie danych osobowych,
prawo jazdy kat. B (doswiadczenie w prowadzeniu pojazdow),
dyspozycyjnos¢ w godz. 7% 18% (praca zmianowa),
praktyczna umiejetnosé obstugi komputera w obszarze srodowiska WINDOWS
(pakiet MsOffice, Exel).

2) wymagania dodatkowe:

a)
b)

)
d)

znajomos¢ regulaminu SPP,

znajomosc¢ topografii SPP (usytuowanie parkingéw, oznakowanie SPP, rozmieszczenia
parkometréw),

komunikatywnos$¢ - umiejetnosé pracy w zespole,

umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych: kserokopiarki, fax-u.

2. Zakres zada h (czynno $ci) wykonywanych na stanowisku referenta:

1)
2)

3)

4)
5)

: 6)

oproznianie parkomatéw i transport reczny kasetek z bilonem (ok. 25 kg),

obstuga interesantdéw na stanowisku kasowym, prowadzenie ewidencji sprzedazy
zgodnie z przyjetymi zasadami,

przygotowywanie wartosci pienieznych poprzez policzenie, posortowanie, spakowanie i
przekazanie do banku,

archiwizacja zdje¢ dokumentujacych postéj nieoptacony,

przyjmowanie i prawidtowe rozpatrywanie zgtaszanych reklamacji od uzytkownikdw
Strefy Ptatnego Parkowania, prowadzenie ewidencji korespondencji,
sporzadzanie i przekazywanie do Urzedu Miasta raportow z pracy SPP.



3. Wymagane dokumenty i o $wiadczenia:

1)
2)
3)

list motywacyjny (oryginat),

curriculum vitae (oryginat),

kwestionariusz osobowy dostepny na stronie internetowej
www.zgkim.zgora.pl/druki/(oryginat),

kserokopia dowodu osobistego,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe,
o$wiadczenie o niekaralnosci,

oswiadczenie o stanie zdrowia,

kserokopia prawa jazdy.

10) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbednych dla realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. Z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

4. Termin i spos6b sktadania dokumentéw aplikacyjny ch:

1)
2)

3)

termin do 12.09.2008r.

sposo6b skladania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknietej kopercie

Z napisem:

.Nabdr na stanowisko referenta”, osobiscie lub listem poleconym:

miejsce Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej al. Zjednoczenia 110C
65-120 Zielona Go6ra pok.002 KANCELARIA (parter).

5. Dodatkowe informacje:

1)
2)
3)

4)

5)

kontakt z inspektorem ds. osobowych: tel. 068 322 91 68;

aplikacje, ktore wptyng do ZGKiM po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane:

lista kandydatéw, ktorzy spetili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali

sie do postepowania sprawdzajgcego zostanie ogtoszona na tablicy informacyjnej w ZGKiM

w Zielonej Gorze al. Zjednoczenia 110 A przy pok. 103 | pietro, oraz na stronie

internetowe]j Zaktadu www.bip.zgkim.zgora.pl.

kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang pisemnie poinformowani o terminie

postepowania sprawdzajacego;

informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej w ZGKiM

w Zielonej Gorze al. Zjednoczenia 110 A przy pok. 103 | pietro, oraz na stronie internetowej Zaktadu

www.bip.zgkim.zgora.pl.

mgr inz. Wojciech Janka

Dyrektor ZGKiM



